
KA 信息共享平台

使用指南  /  User Guide

本指南介绍平台首页布局与各功能板块的使用方法。

适用对象：所有使用本平台进行信息共享与协作的同事。

平台地址：https://kaup.work/

版本 V1.0    |    管理人邮箱：759760371@qq.com
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一、平台简介

KA

信息共享平台是一个面向团队的信息共享与协作系统，首页采用大厂控制台风格的蓝白界面，集中提供

多个功能板块。登录首页后，可在顶部导航与功能卡片快速进入对应模块。

首页布局

-  顶部蓝色导航栏：品牌标识、主导航（控制台首页  /  功能模块  /  数据中心  /

帮助文档）、通知与个人中心。

- 欢迎区（Hero）：平台名称、定位语与全局搜索框。

- 功能卡片区：各功能板块入口，点击卡片即可进入对应模块。

- 底部页脚：版权信息、联系支持（点击弹窗显示管理人邮箱）。

功能板块一览

- 会议进度跟进 —— 会议与任务进度管理（需登录）。

- 进院解限汇总 —— 进院 / 解限信息卡片的增删改查。

- 2026 上半年报告 —— 半年度数据报告（密码访问）。

- App 下载 —— 移动端安装包下载。

- 小程序 —— 微信小程序二维码入口。

- 小 key —— 智能对话助手。

- 数据探索 —— 销售数据搜索与分析工具。

二、如何访问与基本操作

访问地址

在浏览器（推荐 Chrome / Edge）地址栏输入：https://kaup.work/ 即可进入平台首页。

浏览器缓存问题（重要）

平台经过  CDN  加速。若发现页面内容未更新、或部分功能点击无反应  /

报错，请先尝试“硬刷新”清除缓存：

- Windows：按 Ctrl + Shift + R

- Mac：按 Cmd + Shift + R

提示：硬刷新能解决 90% 的“页面打不开 / 白屏 / 修改失败”类问题。

账号与登录

- 部分板块需要登录或输入访问密码，凭据由平台管理人分配。

- 若提示登录失败或密码错误，请联系管理人邮箱 759760371@qq.com。

三、各板块使用说明

1. 会议进度跟进（需登录）
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- 进入路径：首页「会议进度跟进」卡片，或直接访问 /meetings.html。

- 功能：查看会议列表、维护会议进度卡、跟踪任务状态（新增 / 完成 / 撤销）。

- 首次进入需输入账号密码（由管理人分配），登录后自动记住会话。

-  重要：请勿在多台设备频繁切换登录，如遇需多次登录才能进入，请先硬刷新后再试（已修复  CDN

缓存登录态问题）。

2. 进院解限汇总

- 进入路径：首页「进院解限汇总」卡片，或直接访问 /progress/。

- 新增卡片：填写地区、医院、药品、负责人等信息后保存。

- 添加进度：在卡片下追加时间线进展记录。

- 修改卡片：点击「修改」编辑信息后保存（已适配 CDN，保存即生效）。

- 删除卡片：点击「删除」并非真正抹除，删除的数据后续可以恢复。

3. 2026 上半年报告（密码访问）

- 进入路径：首页「2026上半年报告」卡片，或直接访问 /report-2026h1/。

- 访问凭据：用户名 2026，密码 245429。如需修改请联系管理人。

4. App 下载

- 进入路径：首页「App 下载」卡片，或直接访问 /download/。

- 点击安装包（app.apk）即可下载并安装到安卓手机。

5. 小程序

- 进入路径：首页「小程序」卡片，或直接访问 /mini-program/。

- 使用微信扫一扫页面上的二维码，即可打开对应小程序。

6. 小 key

- 进入路径：首页「小 key」卡片，或直接访问 /xiao-key/。

-

智能对话助手，用于快速查询与问答。若该板块无法打开，可能是后端服务临时未启动，请联系管理人

。

7. 数据探索

- 进入路径：首页「数据探索」卡片，或直接访问 /data-explore/。

- 销售数据搜索工具：可按条件检索、筛选销售相关信息。
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四、常见问题（FAQ）

Q1：页面打不开 / 白屏 / 修改保存失败？

多为浏览器或 CDN 缓存导致。请先硬刷新（Ctrl/Cmd + Shift + R）。若仍异常，联系管理人。

Q2：登录要输入好几次才能进去？

此前因 CDN 缓存了登录检查接口导致，现已修复；如仍有残留，硬刷新一次即可。

Q3：密码忘了怎么办？

账号密码与各板块访问密码由管理人统一分配。忘记请联系管理人邮箱 759760371@qq.com。

Q4：小 key 板块打不开？

可能是后端服务临时未启动，请联系管理人处理。

五、联系与支持

- 管理人邮箱：759760371@qq.com（也可在首页点击「联系支持」弹窗一键复制）。

- 平台地址：https://kaup.work/

- 使用问题、密码申请、数据恢复协助，均可邮件联系管理人。
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